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首次申請
適用於已落成且具備適當使用准照的建築物單位內開設飲食/飲料場所的申請

 

辦理手續及所需文件
申請表格（格式表格A）（有關表格可向市政署飲食及飲料場所一站式發牌服1.
務免費索取或於市政署網站下載），而所下載之表格，申請人均須於每一頁簽
名；
餐單；2.
更改工程計劃；須附同已填寫之土地工務局相關申請表格(該表格可向市政署3.
飲食及飲料場所一站式發牌服務免費索取，或於該局網站下載）；
更改工程計劃須提供以下說明文件及圖則：因配合經營業務而在單位內進行的4.
工程，包括裝修、改建、保存及修葺工程，以及該等工程施工期；
1:1000的位置圖；5.
以下圖則的1:100平面圖、剖面圖及立面圖：經核准圖則、經更正圖則、重合6.
圖則；
1:100的供水平面圖；7.
1:100的排水及排污平面圖，包括隔油井大樣圖則；8.
1:100的消防設備平面圖；9.
1:100的消防系統圖則 ；10.
由土地工務局發出的經鑑證的圖則影印本；11.
編製計劃技術員責任聲明書；12.
指導工程技術員責任聲明書；13.
實施工程技術員責任聲明書；14.
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工程保險文件正本；15.
工程說明備忘錄及電力裝置之電箱線路圖（為著獲取電力裝置的臨時使用准16.
照）；
倘申請人為自然人，須遞交身份證明文件清晰影印本；17.
倘申請人為法人，須遞交有效商業登記證明書影印本（已於商業及動產登記局18.
登記的公司則豁免遞交）及公司合法代表的身份證明文件清晰影印本，或如自
簽定設立公司的文件之日起計未滿15日，可提交該文件影印本或刊登該公司
設立文件的《澳門特別行政區公報》清晰影印本；
業權人同意裝修的聲明書；19.
動工申請表；20.
場所使用權證明文件（例如：租賃合約、聲明書等）；21.
授權市政署的聲明書；22.
倘場所有聘用非本地僱員，須提交相關證明文件（可後補）；23.
倘場所使用的名稱與現有酒店或同類場所相同或在一定程度上產生混淆，須提24.
交該場所之同意書/商標證明文件；
倘場所的工程為合法化工程，可無須遞交指導工程技術員責任聲明書、工程保25.
險及動工申請表。

*上述文件須遞交一式一份。在申請牌照過程中，因應實際情況，行政執照處可要求提
供其他所需的資料。

必須出示文件：申請人/合法代表具簽名式樣之身份證明文件正本或認證繕本

 

費用
申請費用：澳門元4,000元

附註：根據經36/2018號行政法規修改的第16/2003號行政法規第二十三條第二項之
規定，程序費用包括首次檢查及發出牌照。

印花稅：程序費用的10%（澳門元400元）



 

審批所需時間
申請人在指定時間內交齊各項符合標準的文件，不計施工期間在內，審批時間為60個
工作天。

 

備註/申請須知
須受四月一日第16/96/M號法令所規範及經36/2018號行政法規修改的1.
第16/2003號行政法規所規範；
當事人可親往申請或授權代辦人申請；2.
程序能否順利完成，視乎申請人能否依時更正不妥善之處或提供補充資料；3.
牌照在法定期限屆滿後續期，費用為澳門元4,000元；4.
場所關閉1年或1年以上，牌照失效並被取消；5.
牌照在連續2年內不申請續期則失效並取消；6.
牌照發出後，場所負責人應將欲實行之價目表通知發出牌照之實體；7.
所有權變更之附註應在從確定這一變更之日起計60天內，由接受所有權移轉8.
之自然人或法人向行政執照處申請；
根據四月一日第16/96/M號法令第三十條之規定，同類場所僅得在牌照發出9.
後向公眾開放；
為配合土地工務局於2010年1月2日推行表格化服務，凡按照四月一日10.
第16/96/M號法令，或經36/2018號行政法規修改的第16/2003號行政法規
等規定所展開之同類場所中，第四組或第五組（飲料場所或飲食場所）牌照之
申請程序，均須填寫該局適用之表格及遵從相關規定編寫文件。詳情參閱土地
工務局網站；
倘申請人為個人，須於申請時透過出示身份證明文件正本核對；11.
倘申請人為法人，須由合法代表簽署有關申請表格及出示身份證明文件正本核12.
對，並須遞交有效商業登記證明書影印本（已於商業及動產登記局登記的公司
則豁免遞交）及公司合法代表的身份證明文件清晰影印本。



詳情請瀏覽  此處。

執行部門：市政署
流程圖請瀏覽  此處。
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